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INTRODUCCION

El presente instrumento funge como una herramienta administrativa y normativa de la
Administracion PUblica Municipal, en la cual se plasman los procedimientos para la
promocioén, difusion y gestion de los trdmites llevados a cabo por la Direcciéon de
Cultura Fisica y Deporte, la cual tiene bajo su adscripcion a la subdireccion de deporte

adaptado.

Se precisan en éste los objetivos, el alcance, el fundamento juridico, los tiempos de
respuesta, 1os insumos y las acciones concretas y conjuntos de labores a llevar a cabo

por los servidores publicos, asi como el orden en que éstas deben realizarse.

De esta forma, este manual constituye un valioso medio para comunicar, registrar y
transmitir la informacion relativa a los procedimientos de la Direccion de Cultura Fisica
y Deporte, los cuales se encuentran fundamentado principalmente en la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley General de Cultura Fisica y Deporte, Ley
General de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, Ley Orgdanica Municipal del

Estado de México, y en el Bando Municipal vigente

El presente manual estd conformado por seis apartados. En el primero de ellos se
expone el objetivo general del manual; el segundo apartado describe los
procedimientos llevados a cabo por la Direccidon de Cultura fisica y Deporte; el tercero
se refiere a la simbologia utilizada en los diagramas de flujo de los procedimientos; el
cuarto corresponde alregistro de ediciones; el quinto apartado contiene la distribucion

y por Ultimo el apartado seis corresponde a la validacion.
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OBJETIVO DEL MANUAL

Disponer de un documento que sea un instrumento de trabajo para los servidores
publicos adscritos a la Direccidén de Cultura Fisica y Deporte, en el cual se establezcan
las funciones, responsabilidades, atribuciones y participacion de cada uno de ellos en
los diversos procedimientos que de acuerdo a las distintas leyes y reglamentos son
atribucién del municipio en materia de cultura fisica y deporte, contribuyendo de
manera sistematizada al cumplimiento de los fines sustantivos de la dependencia y

permitiendo un optimo aprovechamiento de los recursos.
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1. EJECUCION DE PROGRAMAS DEPORTIVOS (MACRO ACTIVACION
FISICA ESCOLAR Y MANANAS DEPORTIVAS; SANAS, FACIL Y
DIVERTIDA)

OBIJETIVO

Mejorar la Activacion Fisica de manera divertida que a su vez permita la

autoevaluacion de sus habilidades fisicas deportivas.

ALCANCE

Aplica para alumnos de instituciones publicas o privadas, padres de familia, docentes

y servidores pUblicos adscritos a la Direccidén de Cultura Fisca y Deporte.
REFERENCIAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |,
de los Derechos y sus Garantias, articulo 4, pdrrafo 12; publicada en el Diario
Oficial de la Federacién 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones, Ultima
reforma publicada DOF 22-03-2024.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo, De
los Principios Constitucionales, Los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5,
Fraccion IX, Parrafo tercero, Parrafo Séptimo, Publicada en el Periddico Oficial
Gaceta del Gobierno el 10,14 y1 71 de noviembre de 2014, sus reformas y
adiciones, Ultima reforma publicada, POGG 21-05-2024.

e ey General de Cultura Fisica y Deporte, Titulo Primero, Disposiciones Generales,

Titulo Quinto, de la Cultura Fisica y Deporte, Articulo 88, Diario Oficial de la
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Federaciéon el 07 de Junio de 2013, sus reformas y adiciones, Ultima reforma
publica, DOF 18-10-2023.

e ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, Titulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulo 5, en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno
28 de noviembre del 2014, sus reformas y adiciones, DOF 24-05-2024

e Ley de la Juventud del Estado de México, Capitulo |, De los Derechos de los
jovenes, seccion IV, Derechos Culturales, Articulo 11, Capitulo lll, Politicas
PUblicas para los jévenes, Articulo 13, Fracciéon XIX, Publicada en el Periddico
Oficial Gaceta de Gobierno el 31 de agosto de 2010, sus reformas y adiciones,
Ultima Reforma Publicada, POGG 05-04-2024.

e Bando Municipal de Temoaya, Titulo Décimo Primero, De los Servicios de
Educacién PUblica, Cultura, Deporte y Recreacion, Capitulo Unico, Articulo 186,
Bando Municipal de Temoaya 2024, con vigencia a partir del 05 de febrero del
ano 2024.

RESPONSABILIDADES

La Direccion de Cultura Fisica y Deporte es la unidad administrativa responsable de Ia
programacion y ejecucion de los programas deportivos (Macro Activacion Fisica y
Mananas Deportivas; sana, facil y divertida) a las Instituciones que lo soliciten, una vez

que hayan cumplido los requisitos senalados por la normatividad aplicable.

Director (a) debera:

Supervisar y asignar al instructor deportivo que desarrolle el programa como marca el

oficio de aceptacion debidamente requisitado.
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El instructor deportivo debera:
Realizar la planeaciéon de la sesidon, hacer la presentacion del mismo a las personas
interesadas, mencionando al solicitante los insumos hecesarios para el desarrollo de los

programas deportivos.

El solicitante debera:

Solicitar previamente a la Direcciéon de Cultura Fisica y Deporte el programa de Macro
Activacién Fisica Escolar via oficio de solicitud, asi mismo proveer el espacio de

desarrollo, material deportivo, convocar al alumnado y padres de familia a participar.

DEFINICIONES

Cultura fisica: Conjunto de bienes, conocimientos, ideas, valores y elementos
materiales que el hombre ha producido con relaciéon al movimiento y uso de su cuerpo
Activacion fisica: Ejercicio o movimiento del cuerpo humano que se realiza para
mejora de la aptitud y la salud fisica y mental de las personas.

Deporte: Actividad fisica, organizada y reglamentada, que tfiene por finalidad
preservar y mejorar la salud fisica y mental, el desarrollo social, ético e intelectual, con
el logro de resultados en competiciones.

Evento deportivo: Cualquier encuentro entre deportistas afiliados a las asociaciones o
sociedades deportivas, que se realice conforme a las normas establecidas por éstas y
por los organismos rectores del deporte.

Institucion educativa: Escuelas de nivel bdsico donde se imparten las clases de
activacién fisica escolar.

Instructor deportivo: Personas capacitadas y preparadas para impartir las clases de
activacion fisica escolar.

Servicio: Condicién de servir, de dar o prestar apoyo o asistencia a alguien valiéndonos

de un conjunto de medios materiales o inmateriales.
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INSUMOS

e Oficio de solicitud debidamente requisitado
e Oficio de Aceptacidén debidamente requisitado

e Planeacién de la macro activacion fisica
RESULTADOS
Oficio de agradecimiento
POLITICAS

e La Direccidon de Cultura fisica y Deporte es la responsable de difundir los programas
deportivos (Macro Activaciéon Fisica Escolar y Mananas Deportivas; sana, facil y
divertida) a fravés de redes sociales, reuniones con autoridades auxiliares, asi
también en coordinacion con la subdireccion de educacion.

e Es responsabilidad de la institucion o solicitante emitir su oficio de solicitud
debidamente requisitado, sobre los programas deportivos (Macro Activacion Fisica
Escolar y Manana Deportiva; sana, facil y divertida).

e Esresponsabilidad de la institucion o solicitante agrupar a los alumnos en bloques
maximo de 150 personas para el desarrollo de la actividad con duracion de 30
minutos cada bloque.

e FEs responsabilidad de la Institucion o solicitante prestar el material deportivo
solicitado mediante el oficio de aceptacion.

e El servidor publico asignado a la ejecucién estd obligado (a) a identificarse con
gafete institucional expedido por el Ayuntamiento de Temoaya, asi como no recibir
ninguna dadiva.

e Una vez acordada la participacion de la direccidon de cultura fisica y deporte,
presentando todos los requisitos (materiales deportivos) la actividad se realiza

segun se acuerde en horario hdbil de 09:00 a 18:00 hrs de lunes a viernes.

(EN_,_ e
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e Todo programa ofertado por la direccién de cultura fisica y deporte, se sujetard a
lo estipulado a la normatividad aplicable.
e Los programas que oferta la direccién de cultura fisica y deporte son totalmente

gratuitos.

DESARROLLO

,EJE(,ZUCI(')N DE PROGRAMAS DEPORTIVOS )
(MACRO ACTIVACION FISICA ESCOLAR Y MANANAS DEPORTIVAS; SANAS, FACIL Y

DIVERTIDA)
No Unidad Administrativa/Puesto Actividad
1 Institucidn educativa 6 solicitante Ingresa el oficio de solicitud

debidamente requisitado al drea de
Oficialia de partes

2 Auxiliar de presidencia Asigna los turnos al drea de cultura

fisica y deporte

3 Direccioén de cultura fisica y deporte | Recibe la solicitud de las instituciones

educativas para llevar el programa.

4 Direccion de cultura fisica y deporte | Informa mediante oficio de
aceptacion debidamente
requisitado.

5 Institucion educativa 6 solicitante Organiza a los alumnos y padres de

familias a participar al programa de
Macro activacion Fisica escolar.

6 Direccién de cultura fisica y deporte | El instructor deportivo se presenta el
dia y la fecha senalada para trabajar
con los grupos y/o padres de familias.
7 Institucion educativa 6 solicitante Recibe el programa de Macro
Activacion Fisica Escolar

8 Institucidén educativa 6 solicitante Emite oficio de agradecimiento

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: EJECUCION DE LOS PROGRAMAS DEPORTIVO
(MACROACTIVACION FiSICA ESCOLAR Y MANANAS DEPORTIVOS: SANA, FACIL Y

DIVERTIDO)
DIRECCION DE CULTURA AUXILIAR DE INSTITUCION EDUCATIVA
FISICA Y DEPORTE PRESIDENCIA

O @ O

Ingresa el oficio de
— solicitud  debidamente
requisitado al drea de

Asigna los turnos al

Recibe la solicitud de la ; b
drea de cultura fisica #

institucion educafiva 4

ra llevar el program y deporte
para flevar el programa Oficialia de partes
l (+) (s)
Informa mediante oficio de .
aceptacién debidamente ¢ Organiza  los  grupos  de
requisitado. alumnos para los dias vy
horarios en que se les

© ©

Recibe el programa de
Macro Activacion  Fisica
Escolar

El instructor deportivo se
presenta el dia y la fecha >
senalada para frabajar con
los grupos y/o padres de
familias.

Emite oficio de
agradecimiento

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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MEDICION
Solicitudes atendidas de
macro activacion fisica escolar

X100 Porcentaje de solicitudes atendidas para realizar
Solicitudes recibidas de macro Macro activacion fisica
activacion fisica escolar

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

No aplica
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2. SEGUIMIENTO A LAS ESCUELAS DE INICIACION DEPORTIVA

OBIETIVO

Fomentar la prdactica deportiva de acuerdo con la voluntad, apfitud fisica y

edad de cada nino, obteniendo el aprendizaje de los fundamentos bdsicos de

una disciplina deportiva.

ALCANCE

Aplica a todos los ninos y jovenes de enfre 6 a 18 anos que habitan el municipio

de Temoaya, asi como al personal adscrito a la direccion de cultura fisica y

deporte.

REFERENCIAS

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |,
de los Derechos y sus Garantias, articulo 4, pdarrafo 12; publicada en el Diario
Oficial de la Federaciéon 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones, Ultima
reforma publicada DOF 22-03-2024.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo, De
los Principios Constitucionales, Los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5,
Fraccion IX, Parrafo tercero, Parrafo Séptimo, Publicada en el Peridédico Oficial
Gaceta del Gobierno el 10,14 y1 71 de noviembre de 2014, sus reformas vy
adiciones, Ultima reforma publicada, POGG 21-05-2024.

Ley General de Cultura Fisica y Deporte, Titulo Primero, Disposiciones Generales,
Titulo Quinto, de la Cultura Fisica y Deporte, Articulo 88, Diario Oficial de la
Federaciéon el 07 de Junio de 2013, sus reformas y adiciones, Ultima reforma
publica, DOF 18-10-2023.
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e ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, Titulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulo 5, en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno
28 de noviembre del 2014, sus reformas y adiciones, DOF 24-05-2024

e Ley de la Juventud del Estado de México, Capitulo |, De los Derechos de los
jovenes, seccion IV, Derechos Culturales, Articulo 11, Capitulo lll, Politicas
PUblicas para los jovenes, Articulo 13, Fraccion XIX, Publicada en el Periddico
Oficial Gaceta de Gobierno el 31 de agosto de 2010, sus reformas y adiciones,
Ultima Reforma Publicada, POGG 05-04-2024.

e Bando Municipal de Temoaya, Titulo Décimo Primero, De los Servicios de
Educacién Publica, Cultura, Deporte y Recreacion, Capitulo Unico, Articulo 186,
Bando Municipal de Temoaya 2024, con vigencia a partir del 05 de febrero del
ano 2024.

RESPONSABILIDADES

La Direccién de Cultura Fisica y Deporte es la responsable de programar, organizar y
ejecutar el programa de Escuela de Iniciacion Deportiva en disciplinas como; box,

basquetbol, futbol, voleibol, taekwondo y rugby entre ofras.

Director (a) debera:
Supervisar y asignar al personal responsable de la ejecucion del programa de Escuela

de Iniciacién Deportiva.

El instructor deportivo debera:

Implementar el programa de Escuela de Iniciaciéon Deportiva a todos los ninos y

jévenes en edades de 6 a 18 anos y que sean habitantes del municipio.
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El solicitante debera:
Realizar su registro de acuerdo a los lineamientos de la convocatoria

DEFINICIONES

Cultura fisica: Conjunto de bienes, conocimientos, ideas, valores y elementos
materiales que el hombre ha producido conrelacién al movimiento y uso de su cuerpo
Activacion fisica: Ejercicio o movimiento del cuerpo humano que se realiza para
mejora de la aptitud y la salud fisica y mental de las personas.

Deporte: Actividad fisica, organizada y reglamentada, que tiene por finalidad
preservar y mejorar la salud fisica y mental, el desarrollo social, ético e intelectual, con
el logro de resultados en competiciones.

Evento deportivo: Cualquier encuentro entre deportistas afiliados a las asociaciones o
sociedades deportivas, que se realice conforme alas normas establecidas por éstas y
por los organismos rectores del deporte.

Institucion educativa: Escuelas de nivel bdsico donde se imparten las clases de
activacion fisica escolar.

Instructor deportivo: Personas capacitadas y preparadas para impartir las clases de
activacion fisica escolar.

Servicio: Condicion de servir, de dar o prestar apoyo o asistencia a alguien valiéndonos

de un conjunto de medios materiales o inmateriales.

INSUMOS
Convocatoria
RESULTADOS

Ficha Técnica de Inscripcidén
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POLITICAS

e La Direccion de Cultura fisica y Deportes es la responsable de difundir la
convocatoria del Programa de Escuela de Iniciaciéon Deportiva al publico en
general.

e Fl horario establecido para el desarrollo de las escuelas de Iniciacién Deportiva, es
de lunes a viernes en un horario de 16:00 a 18:00 hrs.

e Existe una disciplina deportiva en al menos ocho comunidades, de manera
estratégica, brindando la misma posibilidad a todo el municipio.

e La ejecucion del programa de Escuela de Iniciacion Deportiva este sujeto a la
capacidad del espacio de las comunidades en donde se oferta el programa.

e Esresponsabilidad de los padres de familia inscribir a los interesados

e La convocatoria estd sujeta a un limite de participantes, emitiendo un solo
expediente, con seguimiento por lista de asistencia.

e La convocatoria contiene los requisitos, sedes, disciplinas y horarios de atencion.

DESARROLLO
SEGUIMIENTO A LAS ESCUELAS DE INICIACION DEPORTIVA
No. ‘ Unidad Administrativa/Puesto ‘ Actividad
INICIO
1 Direccion de cultura fisicay | Conforme al programa anual se emite
deporte convocatoria de difusién a través de redes
sociales.
2 Acude el padre o tutor con los requisitos
Solicitante solicitados en la convocatoria para su
inscripcion.
3 Direccion de culturafisicay | Integra el expediente de acuerdo a la
deporte disciplina ofertada.

H :"I"""I""'T'""I"" DT T M Mot Tt T BT Tt T T Tt Bt M B Tt Tt Tt i T T o o b T
> o o B o B O o o o o o o B P O o o A o o B P o o U



FHTEMOAYA

T N L
SIGAMOS TRANSFORMANDO
2022 - 2024

4 El nino o adolescente se presenta en los
Solicitante horarios establecidos para la disciplina que
desea tomar.

5 Direccion de cultura fisicay | El instructor asignado desarrolla  las

deporte actividades propias de cada disciplina

6 Direccion de cultura fisicay | El responsable de cada disciplina elabora

deporte una lista e informe de evaluacion individual
por frimestre.

7 Solicitante Es responsabilidad del padre o tutor de
darle seguimiento a la puntual asistencia
del interesado

8 FIN DEL PROCEDIMIENTO

i 'i@ i
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DIAGRAMACION

SEGUIMIENTO A LAS ESCUELAS DE INICIACION DEPORTIVA
DIRECCION DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE SOLICITANTE

Acude el padre o tutor con los
requisitos solicitados para su
inscripcion

Difusién por medio de convocatoria
donde se informa requisitos, sedes,
disciplinas y horarios.

a la disciplina

El nino o adolescente se presenta
en los horarios establecidos para
el desarrollo de la disciplina.

@
9
Integra el expediente de acuerdo

5
El instructor deportivo es
responsable de la ensenanza de la <
disciplina.
1

() !

El instructor deportivo de cada
disciplina elabora informe de
evaluacion individual por trimestre.

Es responsabilidad del padre o tutor
l del nino llevarlo puntualmente a los

encuentros amistosos que el
- 1> instfructor / entrenador tenga
planeado.
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MEDICION

Solicitudes atendidas para el

Programa de Escuela de . . .
Iniciacién Deportiva X 100= Porcentaje de personas inscritas en el Programa de

Escuela de Iniciacién Deportiva

Solicitudes recibidas para el
Programa de Escuela de
Iniciacion Deportiva

HTEMOAYA

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

SOLICITUD DE INGRES

N\ FECHA FOLIO 2

ESCUELA DE INICACION AL: BOX
FUTBOL

VOLEIBOL

BASQUETBOL

CURSO DE VERANO

ATLETISMO

DEPORTE ADAPTADO

MARNANA DEPORTIVA

T o

TOCHITO
DATOS PERSONALES
|NOMBRE COMPLETO | |
NOMBRES APELLIDO APELLIDO
PATERNO MATERNO
|FECHA DE NACIMIENTOl | SEXO
DIA MES ARO M | F
[DIRECCI()N r ]
CALLE LOCALIDAD
|MUNICIPIO | |
NOMBRE DEL PADRE O
TUTOR
NOMBRES APELLIDO APELLIDO
PATERNO MATERNO
|SEGURO MEDICO | | | |
ISSSTE IMSS OTRO
NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O 11 OMBRE Y FIRMA DE DIRECTOR (A) DE
TUTOR CULTURAFISICAY DEPORTE

El Ayuntamiento de Temoaya, en su calidad de Sujeto Obligado recaba y ejerce el tratamiento sobre sus datos personales, e

informa que los mismos serdn idos de idad con lo di: por la Ley de Proteccion de Datos Personales en

Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y icipios. Sus datos serdn utili: para redlizar el
registro como participante en las diversas acciones que realice esta drea administrativa asi como validar su asistencia, brindar
la itacion, generar las i i elaborar informes, acciones de difusién llevadas a cabo por esta unidad
administrativa y realizar en su caso istit Para las i antes y de manera enunciativa mds no
limitativa se recaban los siguientes datos personales: nombre, edad, nombre de la madre, padre o tutor y/o ribrica.
se hace de su imie que acepta de forma tdcita y/o expresa segtin sea el caso la autorizicion de sus datos

personales o bien que como tutor o padre de familia segun corresponda, asi mismo libero de cualquier responsabilidad a las
i ivas y de servicios. Estoy consiente al participar soy apto fisi para las

p
actividades a relizar.
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Instructivo del llenado del formato “Solicitud de Ingreso”

1. Fecha del llenado de la solicitud

Se ingresa en numero de folio consecuente de la solicitud
Seleccion del deporte correspondiente

Colocar foto del alumno tamano infantil blanco y negro
Se anota el nombre completo del alumno

Se anota la fecha de nacimiento del alumno y sexo

Se anota su direccion completa del alumno

Se anota el nombre completo del padre, madre o tutor

0 O N o O~

Seleccionar el tipo de seguro médico del alumno
10. Se anota el nombre y firma del padre, madre o tutor

11. Nombre vy firma del Director de Cultura Fisica y Deporte
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3. IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE DEPORTE ADAPTADO

OBIJETIVO

Acercar ala poblacion con discapacidad al deporte de competencia de acuerdo a

su discapacidad y talento.
ALCANCE

Al personal adscrito de la direccion de cultura fisica y deporte, asi como a toda

persona con alguna discapacidad.

REFERENCIAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |,
de los Derechos y sus Garantias, articulo 4, pdarrafo 12; publicada en el Diario
Oficial de la Federacion 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones, Ultima
reforma publicada DOF 22-03-2024.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo, De
los Principios Constitucionales, Los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5,
Fraccion IX, Parrafo tercero, Parrafo Séptimo, Publicada en el Periddico Oficial
Gaceta del Gobierno el 10,14 y1 71 de noviembre de 2014, sus reformas vy
adiciones, Ultima reforma publicada, POGG 21-05-2024.

e Ley General de Cultura Fisica y Deporte, Titulo Primero, Disposiciones Generales,

Titulo Quinto, de la Cultura Fisica y Deporte, Articulo 88, Diario Oficial de la

Federaciéon el 07 de Junio de 2013, sus reformas y adiciones, Ultima reforma
pUblica, DOF 18-10-2023.
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e ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, Titulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulo 5, en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno
28 de noviembre del 2014, sus reformas y adiciones, DOF 24-05-2024

e Ley de la Juventud del Estado de México, Capitulo I, De los Derechos de los
jovenes, seccion IV, Derechos Culturales, Articulo 11, Capitulo Ill, Politicas
PUblicas para los jovenes, Articulo 13, Fraccion XIX, Publicada en el Periddico
Oficial Gaceta de Gobierno el 31 de agosto de 2010, sus reformas y adiciones,
Ultima Reforma Publicada, POGG 05-04-2024.

e Bando Municipal de Temoaya, Titulo Décimo Primero, De los Servicios de
Educacién Publica, Cultura, Deporte y Recreacion, Capitulo Unico, Articulo 186,
Bando Municipal de Temoaya 2024, con vigencia a partir del 05 de febrero del
ano 2024.

RESPONSABILIDADES

La Direccion de Cultura Fisica y Deporte: es la responsable de programar, difundir,
organizary ejecutar el programa de Deporte Adaptado a través de la subdireccion de
deporte adaptado.

Director (a) debera:

Supervisar y asignar al personal de la subdireccion de deporte adaptado como
responsable de la ejecucion del programa en mencion.

El instructor deportivo deberda: implementar el programa de Deporte Adaptado en
cada institucion que lo solicite.

El interesado deberd: registrar a las personas con discapacidad previamente a la
Direccién de Cultura Fisica y Deporte el programa de Deporte Adaptado y cumplircon

responsabilidad.
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DEFINICIONES

Cultura fisica: Conjunto de bienes, conocimientos, ideas, valores y elementos
materiales que el hombre ha producido conrelacién al movimiento y uso de su cuerpo
Activacion fisica: Ejercicio o movimiento del cuerpo humano que se readliza para
mejora de la aptitud y la salud fisica y mental de las personas.

Deporte adaptado: Accidén motriz perteneciente a una disciplina deportiva que se

adecua a las habilidades fisicas presentes de cada persona.

Programa: Proyecto o planificacion ordenada de las distintas partes o actividades que
componen algo que se va a realizar.

Discapacidad: Condicion bajo la cual ciertas personas presentan alguna deficiencia
fisica, mental, intelectual o sensorial que a largo plazo afectan la forma de interactuar
y participar plenamente en la sociedad.

Instructor deportivo: Personas capacitadas y preparadas para impartir las clases de
Deporte Adaptado.

Servicio: Condicion de servir, de dar o prestar apoyo o asistencia a alguien valiéndonos

de un conjunto de medios materiales o inmateriales.

INSUMOS
Inscripcion del interesado.

Diagndstico de discapacidad

RESULTADOS

Lista de asistencia y participacion en eventos deportivos
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POLITICAS

e La Direccion de Cultura fisica y Deportes es la responsable de ofertar el Programa
de Deporte Adaptado.

e El programa de deporte adaptado aplica para las personas con discapacidad,
excepto las personas con alguna complicaciéon o nulo trato de enfermedad
degenerativa.

e El Desarrollo de programa de Deporte Adaptado tiene una duracion aproximada
de 120 minutos y se implementa en dos exhibiciones por semana.

e La ejecucion del programa de Deporte Adaptado estd sujeto a la discapacidad
de la persona.

e Ladireccién de cultura fisica y deporte no se hace responsable, en caso de alguna

complicacién medica por negligencia del participante.

DESARROLLO

IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE DEPORTE ADAPTADO

No. | Unidad Administrativa/Puesto Actividad
INICIO

1 Direccidn de cultura fisica 'y Difunde el Programa de Deporte Adaptado

deporte mediante redes sociales, lonas y folletos.

2 Solicitante Realizan el frdmite para ingresar al programa
en caso de ser ninos el trdmite lo realizan los
padres o tutores.

5 Direccién de cultura fisica 'y Realiza la inscripcion

deporte
6 Discapacitados Asiste al programa de Deporte Adaptado.
7 Direccién de cultura fisica 'y Imparte las clases referente al programa de
deporte deporte adaptado y emite su lista de
asistencia.

Fin del procedimiento

S e e e
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DIAGRAMACION

IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA DE DEPORTE ADAPTADO
DIRECCION DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE | PERSONA CON DISCAPACIDAD

@ Redlizan el trédmite para
@ ingresar al programa en caso

Difunde el Programa de Deporte de ser ninos el trdmite lo

Adaptado mediante redes realizan los padres o tutores.
sociales, lonas y folletos.

v

Informa a las personas sobre

horarios del Programa de Deporte 3
Adaptado y la documentacion que
debe llevar para su registro.

A

Realizan el trémite para ingresar
al programa, en caso de ser
ninos el frdmite lo realizan los

padres o tutores.

v

Solicita llenar la solicitud de G)

ingreso.

Ingresa al programa de
Deporte Adaptado.
7
Imparte las clases referente al ‘

programa de deporte
adaptado.

A
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MEDICION

personas atendidas para el
Programa de Deporte

Adaptado X 100 = Porcentaje de personas inscritas en el Programa de
personas recibidas para el Deporte Adaptado
Programa de Deporte
Adaptado
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS
SOLICITUD DE INGRESO

5 TEMOAYA

SOLICITUD DE INGRESO

(2

ESCUELA DE INICACION AL: BOX
FUTBOL

VOLEIBOL

BASQUETBOL

CURSO DE VERANO

ATLETISMO

DEPORTE ADAPTADO

\ 1)Fecha FOLIO

MARNANA DEPORTIVA

T g

TOCHITO
DATOS PERSONALES
|NOMBRE COMPLETO | |
NOMBRES APELLIDO APELLIDO
PATERNO MATERNO
|FECHA DE NACIMIENTO| SEXO
6 DIA MES ARIO M F

|DIRECCIC)N | |

CALLE LOCALIDAD
7
|MUNICIPIO | |

NOMBRE DEL PADRE O

TUTOR
NOMBRES APELLIDO APELLIDO
PATERNO MATERNO
g JSEGURO MEDICO
ISSSTE IMSS OTRO
10
NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O NOMBRE Y FIRMA DE DIRECTOR (A) DE
TUTOR CULTURAFISICAY DEPORTE

El Ayuntamiento de Temoaya, en su calidad de Sujeto Obligado recaba y ejerce el tratamiento sobre sus datos personales, e
informa que los mismos serdn protegidos de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios. Sus datos personales seran utilizados para redlizar el
registrocomo participante en las diversas acciones que realice esta drea administrativa asi como validar su asistencia, brindar
la capacitacion, generar las constancias respectivas, elaborar informes, acciones de difusion llevadas a cabo por esta unidad
administrativa y realizar en su caso estadisticas. Para las finalidades antes sefialadas y de manera enunciativa mds no
limitativa se recaban los siguientes datos personales: nombre, edad, nombre de la madre, padre o tutor y/o rubrica.
Finalmente se hace de su conocimiento que acepta de forma tdcita y/o expresa segtn sea el caso la autorizucién de sus datos
personales o bien que como tutor o padre de familia segun corresponda, asi mismo libero de cualquier responsabilidad a las
autoridades deportivas y prestadores de servicios. Estoy consiente al participar soy apto fisicamente para desarrollar las
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Instructivo de llenado del formato “Solicitud de Ingreso”

—_

Colocar la fecha de llenado de la solicitud

Se ingresa en numero de folio consecuente de la solicitud
Selecciona el deporte o actividad correspondiente

Se coloca fotografia del alumno tamano infantil en blanco y negro
Se anota el nombre completo del alumno

Se anota la fecha de nacimiento y sexo del alumno

Se anota su direccion completa del alumno

Se anota el nombre completo del padre, madre o tutor

VW O N OO~

Seleccionar el tipo de seguro médico tiene el alumno
10. Se anota el nombre vy firma del padre, madre o tutor

11. Nombre v firma del Director de Cultura Fisica y Deporte

— A ——
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4. ORGANIZACION DEL CURSO DE VERANO

OBIJETIVO

Fortalecer hdbitos, valores y habilidades en ninos y adolescentes de actividades lUdico-

recreativas, educativo formativas y culturales.

ALCANCE

Aplica a todos los ninos y ninas de 6 a 15 anos del municipio de Temoayaq, y a los

servidores publicos adscritos a la direccion de cultura fisica y deporte.

REFERENCIAS
6
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |,

de los Derechos y sus Garantias, articulo 4, pdarrafo 12; publicada en el Diario
Oficial de la Federaciéon 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones, Ultima
reforma publicada DOF 22-03-2024.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo, De
los Principios Constitucionales, Los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5,
Fraccion IX, Parrafo tercero, Parrafo Séptimo, Publicada en el Peridédico Oficial
Gaceta del Gobierno el 10,14 y1 71 de noviembre de 2014, sus reformas y
adiciones, Ultima reforma publicada, POGG 21-05-2024.

e ey General de Cultura Fisica y Deporte, Titulo Primero, Disposiciones Generales,
Titulo Quinto, de la Cultura Fisica y Deporte, Articulo 88, Diario Oficial de la
Federacion el 07 de Junio de 2013, sus reformas y adiciones, Ultima reforma
publica, DOF 18-10-2023.

e ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, Titulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulo 5, en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno
28 de noviembre del 2014, sus reformas y adiciones, DOF 24-05-2024
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e Ley de la Juventud del Estado de México, Capitulo I, De los Derechos de los
jovenes, seccion IV, Derechos Culturales, Articulo 11, Capitulo lll, Politicas
PUblicas para los jovenes, Articulo 13, Fraccion XIX, Publicada en el Periddico
Oficial Gaceta de Gobierno el 31 de agosto de 2010, sus reformas y adiciones,
Ultima Reforma Publicada, POGG 05-04-2024.

e Bando Municipal de Temoaya, Titulo Décimo Primero, De los Servicios de
Educacién PUblica, Cultura, Deporte y Recreacién, Capitulo Unico, Articulo 186,
Bando Municipal de Temoaya 2024, con vigencia a partir del 05 de febrero del
ano 2024.

RESPONSABILIDADES

La Direccion de Cultura Fisica y Deporte: es la responsable de programar, organizar y
ejecutar el programa del curso de verano.

Director (a) debera: Supervisar y asignar al personal responsable de la ejecucion del
programa de curso de verano.

El instructor deportivo deberd: implementar el programa de curso de verano.

El interesado debera: solicitar previamente lainscripcion a la Direccidn de Cultura Fisica

y Deporte al programa de Curso de Verano.

DEFINICIONES

Cultura fisica: Conjunto de bienes, conocimientos, ideas, valores y elementos
materiales que el hombre ha producido con relacién al movimiento y uso de su cuerpo.
Cursos de verano: Dirigido a ninas, ninos y preadolescentes de 4 a 15 anos, con previa

inscripciéon y autorizacion de los padres de familia para participar al curso de verano.
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Programa: Curso de verano se debe caracterizar por generar espacios donde se
desarrollen acftividades de recreacion y esparcimiento, para el desarrollo de
habilidades sociales y la promocién de estilos de vida saludables con poblacion infantil.
Instructor deportivo: Personas capacitadas y preparadas para impartir las clases de
activacion fisica escolar.

Servicio: Condicion de servir, de dar o prestar apoyo o asistencia a alguien valiéndonos
de un conjunto de medios materiales o inmateriales.

Impartir: Las diferentes actividades del manual del facilitador se podrdn adaptar a las
caracteristicas de la poblacidon y los recursos diddcticos con los que cuente el
facilitador.

Difundir: Es promocionar considerado para una mayor difusién de la convocatoria se
hace uso de las redes sociales institucionales para tener una mejor promocion vy

divulgacion del programa.

INSUMOS
Convocatoria

RESULTADOS
Constancia de participacion.

POLITICAS

e La Direccion de Cultura fisica y Deportes es la responsable de difundir la
convocatoria del Programa de Curso de Verano a todos los ninos y ninas, padres
de familias, y puUblico en general.

e El Desarrollo del Curso de Verano tiene una duracion aproximada de 3 semanas y
se implementa en 5 sedes con un horario de 09:00 a 13:00 hrs.

e El desarrollo del curso de verano serd de lunes a viernes

e La ejecucion del programa de Curso de Verano este sujeto a la capacidad del

espacio de la sede en donde se impartird el curso.

(EN_,_ e
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e Larespuesta a la solicitud de inscripcidn es inmediata.

e Estd sujeto a inscripcion de ninos (a) de 6 a 15 anos, asi como un cupo limite por
cada sede

e La direccion de cultura fisica y deporte es la responsable de emitir una responsiva
para la excursion programada como finalizacién de curso de verano.

e Esresponsabilidad de los padres firmar la autorizacidn de la responsiva en mencion,

— A ——
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DESARROLLO
ORGANIZACION DEL CURSO DE VERANO
No. | Unidad Administrativa/Puesto ‘ Actividad
INICIO
1 Direccion de cultura fisica y | Difusiéon de la Convocatoria en redes sociales y
deporte medios impresos.
2 Padres y/o tutores Realizan el trdmite de inscripcién al curso de
verano.
3 Direccion de cultura fisicay | Comunica los dias, horarios y lugar donde se
deporte impartirdn de los cursos de verano
4 Padres y/o tutores Lievan a los ninos a los cursos de verano en |os
dias y horarios que se impartirdn.
Ninos y adolescentes Asisten y participan en las actividades
5 programadas
6 Direccidn de cultura fisicay | Imparte el curso de verano segin la planeacion
deporte
7 Direccion de cultura fisicay | Emite la responsiva para la  excursion
deporte previamente planeada
8 Padres y/o tutores Firman la autorizacién de participacion y asisten
si asi lo desean
9 Direccion de cultura fisica y | Realiza la excursion programada.
deporte
10 | Direccion de cultura fisicay | Redliza clausura y exposicion del  trabajo
deporte realizado
FIN DEL PROCEDIMIENTO
y 2
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DIAGRAMACION

ORGANIZACION DEL CURSO DE VERANO
DIRECCION DE CULTURA FiSICA Y NINOS Y ADOLESENTES PADRES Y/O TUTORES

DEPORTE
INICIO
(2
\ 4
Difusion de la Convocatoria en Realizan el tfrdmite de
redes sociales y medios impresos. inscripcién al curso de
verano.

Comunica los dias, horarios y N \ l
lugar donde se impartirdn de los 4

cursos de verano Llevan a los ninos a los cursos

de verano en los dias y
l (2)
6 N
Asisten y participan en
Imparte el curso de verano las actividades
segun la planeaciéon programadas
7

horarios que se impartirdn.
Emite la responsiva para la

excursion previamente
Q v
9 . .
Redaliza la excursidn Firman la autorizacion de
<

AN

programada. po’r’_ficip_ocién y asisten si

10
Realiza la excursion
programada.
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MEDICION

NUmero de nifios atendidos all
Programa de cursos de verano . o .
NUmero de nifos que X 100= Porcentaje de ninos atendidos sobre los que concluyen el
concluyen el Programa de curso de Verano
cursos de verano
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

SOLICITUD DE INGRESO

SOLICITUD DE INGRESO

FECHA

FOLIO

ESCUELA DE INICACION AL:

BOX

FUTBOL
VOLEIBOL
BASQUETBOL

CURSO DE VERANO

ATLETISMO

DEPORTE ADAPTADO

MANANA DEPORTIVA

SIGAMOS TRANSFORMANDO
2022 - 2024

[ 1
[ 1]
[ 1
[ 1
[ 1
[ ]
[ ]
[ 1
[ 1

—
w
~\_._

TOCHITO
DATOS PERSONALES
\INOMBRE COMPLETO |
NOMBRES APELLIDO APELLIDO
5 PATERNO MATERNO
/IFECHA DE NACIMIENTOl SEXO
AY DIA MES ARNO M [=
6)
/|DIRECCION |
N\ CALLE LOCALIDAD
=1
/
MUNICIPIO |
NOMBRE DEL PADRE O
\ TUTOR
8/ NOMBRES APELLIDO APELLIDO
PATERNO MATERNO
a SEGURO MEDICO
-') ISSSTE IMSS OTRO

RN

()

~
NOMBRE Y FIRMA DEL PADRE O
10 TUTOR
o El Ayuntamiento de Temoaya, en su calidad de Sujeto Obligado recaba y ejerce el tratamiento sobre sus datos personales, e

NOMBRE Y FIRMA DE DIRECTOR (A) DE
CULTURAFISICAY DEPORTE

informa que los mismos serdn protegidos de conformidad con lo dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios. Sus datos personales seran utilizados para readlizar el

registrocomo participante en las diversas acciones que realice esta drea administrativa asi como validar su asistencia, brindar
la capacitacion, generar las constancias respectivas, elaborar informes, acciones de difusion llevadas a cabo por esta unidad
administrativa y realizar en su caso estadisticas. Para las finalidades antes

5 lad

y de manera enunciativa mds no

limitativa se recaban los siguientes datos personales: nombre, edad, nombre de la madre, padre o tutor y/o rubrica.

Finalmente se hace de su conocimiento que acepta de forma tdcita y/o expresa segun sea el caso la autorizacion de sus datos
personales o bien que como tutor o padre de familia segtun corresponda, asi mismo libero de cualquier responsabilidad a las
autoridades deportivas y prestadores de servicios. Estoy consiente al participar soy apto fisicamente para desarrollar las

actividades a relizar.
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Instructivo del llenado del formato “Solicitud de Ingreso”

1.- Colocar la fecha de llenado de la solicitud

2.- Se ingresa en numero de folio consecuente de la solicitud

3.- Selecciona el deporte o actividad correspondiente

4.- Se coloca fotografia del alumno tamano infantil en blanco y negro
5.- Se anota el nombre completo del alumno

6.- Se anota la fecha de nacimiento y sexo del alumno

7.- Se anota su direccion completa del alumno

8.- Se anota el nombre completo del padre, madre o futor

9.- Seleccionar el tipo de seguro médico tiene el alumno

10.- Se anota el nombre y firma del padre, madre o tutor

11.- Nombre y firma del Director de Cultura Fisica y Deporte
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5. ORGANIZACION DE VENTOS DEPORTIVOS (LIGAS MUNICIPALES,
CARRERAS ATLETICAS Y TORNEOS)

OBIETIVO
Organizar eventos deportivos que desarrollen habilidades fisicas a través del juego

limpio y la sana competencia.
ALCANCE

Aplica a todas las personas intferesadas, y al personal adscrito a la direccion de cultura

fisica y deporte.

REFERENCIAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Titulo Primero, Capitulo |,
de los Derechos y sus Garantias, articulo 4, parrafo 12; publicada en el Diario
Oficial de la Federaciéon 5 de febrero de 1917, sus reformas y adiciones, Ultima
reforma publicada DOF 22-03-2024.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, Titulo Segundo, De
los Principios Constitucionales, Los Derechos Humanos y sus Garantias, Articulo 5,
Fraccion IX, Parrafo tercero, Parrafo Séptimo, Publicada en el Peridédico Oficial
Gaceta del Gobierno el 10,14 y1 71 de noviembre de 2014, sus reformas y
adiciones, Ultima reforma publicada, POGG 21-05-2024.

e ey General de Cultura Fisica y Deporte, Titulo Primero, Disposiciones Generales,
Titulo Quinto, de la Cultura Fisica y Deporte, Articulo 88, Diario Oficial de la
Federacion el 07 de Junio de 2013, sus reformas y adiciones, Ultima reforma
publica, DOF 18-10-2023.

e ley de Cultura Fisica y Deporte del Estado de México, Titulo Primero,
Disposiciones Generales, Articulo 5, en el Periddico Oficial Gaceta del Gobierno
28 de noviembre del 2014, sus reformas y adiciones, DOF 24-05-2024
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e Ley de la Juventud del Estado de México, Capitulo I, De los Derechos de los
jovenes, seccion IV, Derechos Culturales, Articulo 11, Capitulo lll, Politicas
PUblicas para los jovenes, Articulo 13, Fraccion XIX, Publicada en el Periddico
Oficial Gaceta de Gobierno el 31 de agosto de 2010, sus reformas y adiciones,
Ultima Reforma Publicada, POGG 05-04-2024.

e Bando Municipal de Temoaya, Titulo Décimo Primero, De los Servicios de
Educacién PUblica, Cultura, Deporte y Recreacién, Capitulo Unico, Articulo 186,
Bando Municipal de Temoaya 2024, con vigencia a partir del 05 de febrero del
ano 2024.

RESPONSABILIDADES

La Direccion de Cultura Fisica y Deporte: es la responsable de programar, organizar y
ejecutar el programa de Eventos Deportivos.
Es responsabilidad de la Direccion de cultura fisica y deporte emitir la convocatoria

para los eventos destinados a publico en general.

Director (a) debera: Supervisar y asignar al personal responsable de la ejecucion del
programa de Eventos Deportivos.

El instructor deportivo debera: implementar el programa de Eventos Deportivos en el
municipio de Temoaya o quien lo solicite.

El solicitante debera: solicitar previamente a la Direccion de Cultura Fisica y Deporte el

programa de Eventos Deportivos y elaborar el oficio de solicitud asi mismo proveer el

espacio de desarrollo, convocar a los interesados.
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DEFINICIONES

Cultura fisica: Conjunto de bienes, conocimientos, ideas, valores y elementos
materiales que el hombre ha producido conrelacién al movimiento y uso de su cuerpo
Activacion fisica: Ejercicio o movimiento del cuerpo humano que se realiza para
mejora de la aptitud y la salud fisica y mental de las personas.

Deporte: Actividad fisica, organizada y reglamentada, que tiene por finalidad
preservar y mejorar la salud fisica y mental, el desarrollo social, ético e intelectual, con
el logro de resultados en competiciones.

Evento deportivo: Cualquier encuentro entre deportistas afiliados a las asociaciones o
sociedades deportivas, que se realice conforme a las normas establecidas por éstas y
por los organismos rectores del deporte.

Instructor deportivo: Personas capacitadas y preparadas para impartir las clases de
activacion fisica escolar.

Servicio: Condicion de servir, de dar o prestar apoyo o asistencia a alguien valiéndonos
de un conjunto de medios materiales o inmateriales.

INSUMOS

Oficio de solicitud debidamente requisitado

Oficio de Aceptacion debidamente requisitado

Planeacién del Evento Deportivo

RESULTADOS

Reconocimiento de participacion en el programa del Evento Deportivo
POLITICAS

e La Direccidén de Cultura fisica y Deportes es la responsable difundir la convocatoria
del Programa de Eventos Deportivos a través de redes sociales y medios impresos.
e El Desarrollo del Evento Deportivo, en tiempo estd sujeto a lo establecido en la

convocatoria.
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e La ejecucion del programa de Eventos Deportivos estd sujeto al nUmero de
personas inscritas.

e Es responsabilidad del interesado trasladarse hasta el sitio asignado para el
programa del Evento Deportivo.

e El participante deberd firmar su carta responsiva para su participacion
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DESARROLLO
ORGANIZACION DE EVENTOS DEPORTIVOS, LIGAS MUNICIPALES, CARRERAS ATLETICAS Y
TORNEOS
No. | Unidad Administrativa/Puesto interesado
1 Direccion de cultura fisicay | Difunde la convocatoria en distintos medios
deporte
2 Interesado El representante de cada equipo redliza el

proceso de inscripcion

3 Direccion de cultura fisicay | Realiza la inscripcién y de acuerdo al total de

deporte equipos se crea el rol de juegos por eliminacién
directa.
4 Interesado Los interesados se presentan conforme indica la

convocatoria al punto de encuentro.

5 Direccion de cultura fisicay | Esla ejecutora de que el juzgamiento o arbitraje
deporte se realice conforme a reglamentos oficiales de
acuerdo a la disciplina.

6 Direccion de cultura fisica y | Realiza la premiacion si es el caso del evento
deporte deportivo.

7 Institucion educativa Contfesta una encuesta de satisfaccion del
servicio brindado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIAGRAMACION

ORGANIZACION DE EVENTOS DEPORTIVOS, LIGAS MUNICIPALES, CARRERAS ATLETICAS Y
TORNEOS

DIRECCION DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE INTERESADO

INICD
@ 2
y El representante de cada equipo
—— | realiza el proceso de inscripcion

Difunde la convocatoria en distintos™]

medios
N\
\ 3"
Redaliza la inscripcién y de acuerdo al total 4
d? ©quIpos ;? ctreo el rol de juegos por — Los interesados se presentan conforme
eliminacion directd. indica la convocatoria al punto de

Es la ejecutora de que el juzgamientQgo /
arbitraje  se realice conforme a

reglamentos oficiales de acuerdo a la /'>

disciplina.

(631

ON

Realiza la premiacién si es el caso del
evento deportivo.

|

~

Contesta una encuesta de satisfaccion
del servicio brindado.
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MEDICION

Solicitud de atendidas de

eventos deportivos . .. . .
Solicifudes recibidas de X100 = Porcentaje de solicitudes atendidas para realizar

eventos deportivos eventos deportivos

FORMATOS E INSTRUCTIVOS
No aplica
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Simbolo

Nombre

Descripcion

Inicio o final del
procedimiento.

Sefala el principio o terminacién de un
procedimiento. Se anotard la palabra
INICIO al comenzar el procedimiento y
cuando termine escribird FIN.

Conector de actividades.

Une las actividades consecutivamente
dentro de un procedimiento.

Indica cada accidén que se redliza para
poder llevar a cabo el procedimiento.

Actividad.
Indica decision, se emplea cuando la
actividad requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o mds
alternativas de solucion.
Decision.
Es empleado cuando dentro del
proceso que se trate, el drea
Documento. responsable genera algin formato o

documento.

Conector de hoja en un
mismo procedimiento.

Este simbolo se utiliza con la finalidad de
evitar las hojas de gran tamaiio, el cual
muestra al finalizar la hoja, hacia dénde
va el flujo y al principio de la siguiente
hoja de dénde viene; dentro del simbolo
se anotard la letra “A” para los primeros
conectores de fin e inicio de hoja y se
continuar@ con la secuencia de las

letras del alfabeto en las sucesivas
hojas.
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REGISTRO DE EDICIONES

Primera Edicion (Abril 2021). Elaboracién del Manual de Procedimientos de la Direccion
de Cultura Fisica y Deporte.

Segunda Edicién Julio 2022. Actualizacién del Manual de Procedimientos de la
Direccién de Cultura Fisica y Deporte.

DISTRIBUCION -

El documento original del Manual de Procedimientos se encuentra en la Direccion de
Cultura Fisica y Deporte.

Las copias controladas serdn
e Presidencia Municipal
! arid unfamiento
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