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PRESENTACIÓN 
 
 
El Ayuntamiento Constitucional de Temoaya es el cuerpo colegiado encargado de 

la erogación de las reglamentarias para el régimen de gobierno y administración 

del Municipio, quien será auxiliado por un Secretario del Ayuntamiento, un 

Tesorero, un Contralor, Directores, Subdirectores, Coordinadores, Jefaturas y 

demás cargos públicos que se consideren necesarios para el adecuado 

funcionamiento de la Administración Pública Municipal. 

 

En el Ayuntamiento Constitucional de Temoaya, la organización y su 

funcionamiento se encuentran fundamentados en la Constitución Política de los 

Estados Unidos Mexicanos, la Constitución Política del Estado Libre y Soberano 

de México, la Ley Orgánica Municipal del Estado de México, el Bando Municipal 

de Temoaya, Estado de México 2018, y demás normas aplicables. 

 

La mejora regulatoria tiene por objeto establecer la obligación de las autoridades 

de todos los órdenes de gobierno, en el ámbito de su competencia, de 

implementar políticas públicas de mejora regulatoria para el perfeccionamiento de 

las Regulaciones y la simplificación de los Trámites y Servicios. 

 

Por ello, la Comisión Municipal de Mejora Regulatoria a través de los Comités 

Internos de la Administración Pública Municipal llevó a cabo la actualización del 

Catálogo de Trámites y Servicios Municipal 2018, mismo que se publicará en la 

página oficial del Municipio de Temoaya, para dar a conocer a la ciudadanía la 

fundamentación jurídica, requisitos, costos y tiempos de respuesta de cada trámite 

o servicio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CATÁLOGO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

MUNICIPAL 2018 
 

La finalidad del presente Catálogo de Trámites y Servicios Municipal 2018 es dar a 

conocer los trámites y servicios que ofrece el Ayuntamiento Constitucional de 

Temoaya, mismo que está integrado por las siguientes áreas:   

 

 SINDICATURA MUNICIPAL 

 SECRETARÍA DEL AYUNTAMIENTO 

 DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO 

 DIRECCIÓN DE AGUA POTABLE 

 DIRECCIÓN DE ECOLOGÍA Y PROTECCIÓN AL AMBIENTE 

 OFICIALIA MEDIADORA CONCILIADORA DE TEMOAYA MÉXICO 

 OFICIALIAS CALIFICADORAS DEL PRIMER Y SEGUNDO TURNO 

 TESORERÍA MUNICIPAL 

 DIRECCIÓN DE CATASTRO 

 INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FÍSICA Y DEPORTE 

 DIRECCIÓN DE DESARROLLO SOCIAL 

 CRECES 

 DIRECCIÓN DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER 

 DIRECCIÓN DE TURISMO 

 DIRECCIÓN DE ASUNTOS INDÍGENAS Y GESTIÓN SOCIAL 

 DESARROLLO RURAL SUSTENTABLE Y FOMENTO FORESTAL 

 DIRECCION DE FORESTAL 

 CONTRALORÍA MUNICIPAL DE TEMOAYA 

 COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A LA JUVENTUD 

 DIRECCIÓN DE SEGURIDAD PÚBLICA 

 DIRECCIÓN DE GOBERNACIÓN 

 DIRECCIÓN DE DESARROLLO URBANO 

 SERVICIOS PÚBLICOS 

 DEPARTAMENTO DE PERSONAL 

 REGISTRO CIVIL 

 DERECHOS HUMANOS 

 PROTECCIÓN CIVIL Y BOMBEROS DE TEMOAYA 

 SISTEMA INTEGRAL PARA EL DESARROLLO DE LA FAMILIA DE TEMOAYA 

 

 



NQMBRE: Ji, 1116' '",," , "" ss- Ir~. ',M:'. ~ 'q'~ 't<ill' ITRAMlfE: I X ] ~I:RVICIOf ]

CONSTANCIA DOMICILIARIA

DESCRIPCI6N:
,c," !>"'y'" ' ·oN < :,

SEEXPIDE UN DOCUMENTO EN DONDE SE HACE CONSTAR QUE EL CIUDADANO ES DE UNA LOCALIDAD ESPECIFICA,
ESTOCUANDO EL LUGAR DE DONDE VIVEN NO COINCIDE CON ELDE LA CREDENCIAL DE ELECTOR.

I'PGNDAMEN"LEGAL: ~"
Articulo 91 fraccionX de la ley Organica Municipal.

~",O.sUMENi2~A O~,TE~f&:' CONSTANCIA DOMICILIAR-IA ] X1GENCIA; ]30 DIAS

iSf REALIZAEN liNEAl: III
SII~o

DIRECCI(>N WEB INIA

T,
,_,

Q,sOS EN LOS,QUEEL'TMMITE DEBEREALI~R5E: ] Siempre y cuando el ciudadano 10 soncue

FUNDAMENTO lURIOICO-ADMINISTAA TIVO.
-,',,"

Ji, ,,;;.;:~
~, REQUISITOS: ~TILIDAO Y,,pESTINO DE~ ~~QUIS'I0:",~,", ." '\l<, \l ,~. ," "" ' '" ," "

PERSONAS FislCAS

ORIGINAL COPIA(5) Articulo 91 fraccion X de la ley Organlca Municipal.

INE 51 I

PERSONAS MORALES

CON5TANCIA EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD AUXILIAR ORIGINAL COPIA(S) Articulo 91 fraccicn X de la LeyOrganica Municipal.
COMPETENTEDE LA LOCALIDAD DONDE SEEMCUENTRE EL 51 NIAESTABLECIMIENTO.

INSTITUCIONES PUBLICAS

NIA ORIGINAL COPIA(S) NIA

NIA NJA

OTROS

NJA ORIGINAL COPIA(S) N/A

N/A N/A

~RACI6N:9~L TRAI'iIr,~: S MINUTOS TIEMP6\D~ RESPllIiSTA: 1'0 MINUTOS

VIGENCIA: 30DIAS

'1:g~TO; .::; "'Jt'i \t¥t*~Deacuerdo al articulo 59del c6digo financiero del estado de Mexico y Municipios.,

FORMA DEPAGO:
EFECTIVO I 51I TARJETADE CREDITO INJA , TARJETADE DEBITO' 51'

EN LINEA (PORTAL DE' NlA
;: PAGOS)

D9NDE POCRA PAGARSE.: TESORERIADEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEMOAYA,
OTRASAtTEltNATIVAS: NJA

CRITERIOSDE
~~,;!RESO[UCIOl'tDEl N/A

TRAMITE
,

;§.. .:i' ,; '~I"" '" ,~ ~ '- '\ .," 'f',; ,,' ,: ,I ...."', ..

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

";(t. GOBIERNO DEL
~ ESTADO DEMEXICO



..~
~D...

~RiA~lAYUNTAMIEN'rO

Lie. JUAN LUNA BECERRIL

REspueSTA:

REsPueST, Si. siempre y traigo

[Puede alguien mas hacer el tramite!PRFr.IINl'A

No. PU(!SIOREsPueST,

I iPuedoPil.EGUNTI "REeUE'"

~
TRAMITES rfAh' ,,.,,..... DOS

IOf07/20 18

FECHA DE ACTUALIZACION:

NlANlA

,+~FO"IQS:
,.,

[ADA:

cr. INIA

NIA

MUNICIPIO NlA

~

NIA NIA

NIA

OTROS
,y "'1un,~ipi,1

'W""''''V''~''''''''

para

COLONIA: N/A

J NO. INT. Y EXT.: I15lir.'1ICILlGifJ>o, CALLE I
I,,!PMBRE "",' TITULA~ DE ,O~CINA::~ I

OTRAS OFICINAS QUE PRESTANELSERVICIO

131
131

(719) 2650067
(719) 2650385 vasquez·mar@hotmall.com

,.., CI'f\..IVI·" I LUNEScr. J Il-InR.uUn ._QJAS

N/A
NIA

COLOI I CENTRO
II~9MlrILln:-",. C.h.llE: IPORTAL AYUNTAMIENTO

lIC. MARCELINO VASQUEZ GARCIA

NIA

SECRETARIA

GOBIERNO DEL
ESTADODEMEXICO



., "

NfA
CRITERIO$' DE
RESOLUCIQN DEL
TRAMITe'tt~;.;.; ,::' '

QTRAS ALTERNATIVAS: NJA

DONDE PODM PAGARSE: TESORERIA DEL AYUNTAMIENTO MUNICIPAL DE TEMOAYA

EN liNEA (PORTAL DE IN/A
PAGOS) IEFECTIVO 1 511 TARJETA DE CR~DITO 1 N/A 1 TARJETA DE DEBITO 1 51 1

FORMA DE'PJ«;O:,

, De acuerdo al articulo 59 del codigo financiero del estado de Mexico y Municipios,C;:OSTO: ~ri"" ' ",,"",%,,;;' '-;:'

)0 DIAS

DURACION DEL TRAMITE: 5 MINUTOS

...:VIGENCIA:

OTROS

N/A

INSTITUCIONES PUBLICAS

NlA

ORIGINAL COPIA(S) N/A

N/A N/A

ORIGINAL COPIA(S) N/A

NIA N/A

ORIGINAL COPIA(S) N/A

N/A NJA

T1EMPO DE RESPUESTA: 110 MINUTOS

N/A

PERSONAS MORALES

Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal.

COPIA(S)

I

N/A

ORIGINAL

I

I

INE

FOTOGRAFIA TAMANO INFANTIL

PERSONAS FislCAS

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE ~,EBEREALIZARSE: ICuando el usuario 10 sohche

1VIGENCIA:J 30 DIAS

iSE REALIZA EN LiNEA!: SI Iplef IDIRECCION WEB IN/A
DOCUMENTO A OBTENER: CONSTANCIA DOMICILARIA CON FOTOGRAFIA

, Articulo 91 fraccion X de la Ley Organica Municipal., iif':~~~W
FUNDAME'~;:C5 LEGAL:

SEEXPIDEUN DOCUMENTO EN DONDE SEHACE CONSTARQUE EL CIUDADANO ESDE UNA LOCALIDAD ESPECIFICA,
ESTOCUANDO ELLUGARDEDONDEVIVEN NO COINCIDECON ELDELA CREDENCIALDE ELECTOR.

CONSTANCIA DOMICIiLiARIA CON FOTOGRAFIA

ITRAMITE: IX ISERVICIO: INOMBRE:

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CeDULA DE INFORMACION

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO



OEPE~DeNS~ U ORGA~"'10~ '" .",; >, ~i 0" UNlOAD AOM!~.ISTR.ATlVA RESPONSA~E: ;." .,
SECRETAAIA DEL AYUNTAMIENTO SECRETARIA

TlTULAR DE LADEPENDENCIA: 1 lIC. MARCELINO VASQUEZ GARCiA

1;>9,MICILlo'F5~ CALLE:IPORTAL AYUNTAMIENTO INO. INT. Y EXT.: I 103

COLONIA: CENTRO MUNICIPIO: TEMOAYA

c.P.: I S0850 If:JORA~!2"( OI~~~~rTENq~!:!; LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HRS

lADA: . :OJ ""'," TELEFONOS: "", . EXTS.: FAX: .,';;; I'@ "~ORREO EtECTR6NI~O: ' ',Y>t\

(719) 2650067 131 N/A
(719) 2650385 131 N/A vasquez.mar@hotmall.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTANELSERVICIO
O~ClNA: ''';@'1 . ?'IN/A
NOM8RE DEI: TITULAR DE LA OfICINA: I NJA

'DOt;1JCILIO; /$! CALLE: IN/A I NO. INT. Y EXT.: I N/A

COLONIA: NfA MUNICIPIO: N/A

cr. JN/A I. HORARIP Y DIAS DE",ATENCION: N/A

[AbA: ""'(W' "'i" TELEF(1NOS:
.~¥,;li 'l'i\'<'>Jelit .i&1's.; ~" ,,',I~ .k~·~AX: . jg!1I!>';:'ill I~" • ,;!4:CORREO' ESi(lTROI,n'tp; &'i\,.

N/A NlA NJA N/A NlA

,.,
MUNICIPIOS QUE ATIENDE:

N/Ai~, ' cj.",jo

OTROS

PR~GUNTA f~ECUENTE) "', IQUe necesito!

RESPUESTA: Copia de su INE y dos fOlograflas tamafio infanti!

PREGUNTAfRECUENTE 2.; jC6mo debe ser la fotografia!

RESPUESTA: Tamafio infant.1 blanco y negro 0 color. reoente

PREGUNTA FR,fCUENTE j:' jPuede alguien mils haeer el tramite!

RESPUESTA: Si. siempre y cuando craigo los documento~.,."':r~;. ::::.~.S expedlocn.

TRAMITE~~f{Y'1
' , .~ tF;'1. ACIONADOS, . "\'\~r ,~V ) \,'\

~
~~

'IJ)j-- FECHA DE ACTUALIZACION:

10/07/2018

..z:::... ~A'IA ~Lie. JUAN LUNA BECERRIL "" . II __ARCiA

\;;I III
.p::l~lL\LD..

GOBIERNO DEL
~ ESTADODEMEXICO
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